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T.C
TERME KAYMAKAMLIGI
Kozluk OMYV Fen Lisesi

Pansiyon I¢ Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- Bu yonergenin amact Kozluk OMYV Fen Lisesi pansiyonunda kalan parali-parasiz yatil
ogrencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine iliskin esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonerge Kozluk OMYV Fen Lisesi pansiyonunda kalan parali-parasiz yatili 6grencilerle
gorevli personelin yonetimine, gorev yetki, sorumluluklarina iliskin temel konular1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge 15.08.1983 tarih ve 6950 sayil1 Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul Pansiyonlar1
Yénetmeliginin 10. maddesinin I bendine istinaden hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu yonergede gecen,;

Okul, Kozluk OMY Fen Lisesi okulunu,

Pansiyon, Kozluk OMYV Fen Lisesi pansiyonunu,

Nobetci Belletici, Kozluk OMYV Fen Lisesi pansiyonunda belleticilik gorevi yiiklenenleri,

Ogrenci, Kozluk OMYV Fen Lisesi dgrencisini,

Veli, Dr. Kozluk OMYV Fen Lisesi 6grenci velisini,

Idare, Kozluk OMYV Fen Lisesi idari kadrosunu ifade etmektedir.



IKINCI BOLUM
Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi
Ogrenciler i¢in Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE §- Yatili 6grencilerin bir giinliik zaman ¢izelgesi ve uygulamasit EK-1’de verilmistir. Zaman
cizelgesi sartlara ve yaz-kis saati uygulamasina gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler
Ogrenci ve 6gretmenlere duyurulur.

UCUNCU BOLUM
Nébetlerle ilgili Hususlar
Nobet Siiresi

MADDE 7- Belletici §gretmenlerin tamami 68renci sayisinin fazlaligi, etiit disi disiplinin saglanabilmesi,
pansiyonun kiz-erkek bloklardan olusmasi dolayisiyla nobetci belletici esasina gore 24 saat siire ile nobet
tutarlar. Nobetler 10.00°de baslar ertesi giin saat 17.00’de sona erer. Pansiyonda 3 ii bayan olmak tizere 6
belletici gorevlendirilir.

Nobet Devir Teslimi

MADDE 8- Nébeti sona eren nébetgi belletici grubu yoklama evraklarini, nébet defterini, varsa nébeti ile
ilgili aldig1 tutanaklari, pansiyon anahtarlarini pansiyon isleri miidiir yardimcisina teslim etmekle
yiikiimliidiir. Belleticiler, ndbet sirasinda karsilasilan aksakliklar1 okul idaresine aktarir, yeni ndbetci
belletici grubu ile devir- teslimi yapar, sonra nobet¢i belletici grubunun nobeti son bulur. Nobet devir-teslimi
pansiyon isleri miidiir yardimcist odasinda 16.30-17.00 saatleri arasinda bizzat orada bulunarak bilgi-
belge paylasimiyla gercgeklestirilir.

MADDE 9- Yeni ndbetci belletici grubu pansiyon isleri miidiir yardimcisindan yoklama evraklarini, ndbet
defterini, pansiyon anahtarlarini teslim alarak gorevine baglar.

Nébet Sirasinda isboliimii

MADDE 10- Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve diizenli yiiriitiilmesi, gérevlerinde ihmallerin
onlenmesi i¢in nobetlerinde isbirligi ve isboliimii ilkelerine riayet ederek gorev paylasim yaparlar.
Etiit-yat ve kalk siireclerinde belleticiler, aktif olup birlikte hareket edeceklerdir. Ders, etiit, yatis-
kalkas siireci disinda kalan zamanlarda belleticilerden birisi bah¢e ve yemekhane cevresinde; birisi E-
Blok girisinde; bayan belletici de K-Blok girisindeki odalarinda hazir bulunur. Olay ve durumlara
aninda miidahale icin isboliimii esastir.

Belleticilerin Kalacag Yerler

MADDE 11- Belletici 6gretmenler, nobetlerinde 6grencilerin yatakhane katlarinda bulunan kendilerine
ayrilan belletici odalarinda kalirlar.



Belleticilerin Nobetc¢i Oldugu Giinlerdeki Bashica Gorevleri
MADDE 12- Belleticilerin nobetc¢i oldugu giinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:

1. Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

2. Ogrencilerin etiitlerde - etiit saatleri disinda ¢alisma yerlerinde - sessizce ders calismalarini saglamak ve
gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda derslerinde karsilastiklar: gilicliiklerin ¢oziimiine yardimei olmak,

3. Etiit saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve salonlar1 siirekli kontrol altinda tutmak,

4. Etiit aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurmak,

5. Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusulalarini ilgili miidiir yardimeisina vermek,

6. Ogrencilerin giinliik vakit ¢izelgelerini uygulamak ve personelleri kontrol ederek gereken direktifleri
vermek,

7. Yemekhane ve odalarda 6grencileri yakindan takip ederek vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli yemek
yemelerini saglamak,

8. Hastalanan 6grencileri, durumunun agirligina istinaden revir yatirmak ya da hastaneye gotiirerek
durumlarimi idareye bildirmek ve veliyi haberdar etmek.

9. Okul bahgesine ve pansiyona gelen ziyaretci ve velileri kabul etmek, ziyaretcilerle ilgili islemleri takip
etmek,

10. Pansiyona ait esyalarin kullanimina dikkat etmek, ilgili idarecilerin izni olmadan esyalarin okul ve birim
disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

11. Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari ve varsa tespit edilen eksiklikleri yazmak,

12. Giinliik yiyeceklerin tabelaya gore ambardan ¢ikartilmasinda, disaridan gelen yiyeceklerin
muayenesinde hazir bulunmak,

13. Disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

14. Evci ve carsi izinleriyle ilgili is ve islemleri yapmak,

15. Sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

16. Nobetci 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmeleri ve gorevlerini eksiksiz ifa etmeleri hususunda
kontrolleri yaparak gereken direktifleri vermek,

17. Pansiyonun giivenlik, temizlik ve teknik kontrollerini yaparak ilgililere gereken emirleri vermek,
18. Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

19. Idarece kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

20. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore yiiriitiilmesini
saglamak,



DORDUNCU BOLUM
Etiitler
Etiit Siiresi ve planlanmasi

MADDE 13- Okul binasinda 6grencilere ayrilmig etiit siniflarinda giinde 3 saat etiit yapilir. Etiitler aksam
yemegi sonrast yapilir. Okul idaresi, etiitlerin siiresini ve hangi zamanlarda yapilacagini 6grencilere ders yili
basinda duyurur.

MADDE 14- Cuma ve cumartesi aksamlari etiit yapilmaz.Pazar giinii 2 saat etiit yapilir. Resmi tatillerin
disindaki tiim zaman dilimlerinde etiit yapilmas1 zorunludur. Degisik sebeplerle yapilamayan etiitler idarenin
uygun gordiigii vakitlerde telafi edilebilir.

MADDE 15- Etiitlerin baglama ve bitis saatlerini gosteren zaman ¢izelgesi, etiit siirecinde ve sonrasinda
belleticilerin dikkat etmesi gereken hususlar, etiit sonrasi ¢alisma diizeni EK-2’de verilmistir. Bu zaman
cizelgesi ve kurallar sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 16- Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi i¢in asagida belirtilen hususlara dikkat
ederler.

1. Etiitler okulda, etiit siniflarinda yapilir.

2. Her 6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek zorundadir.

3. Etiit sirasinda pansiyon dis kapilar1 kapali tutulur.

4. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek-igecek tiiketmelerine izin verilmez.

5. Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢alisir, ortak ¢alisma alaninda(dil laboratuari kiitiiphane v.b.)belletici
izniyle miimkiindiir.

6. Etiit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalar1 6nlenir.

7. Belletici 6gretmenler, etiit sirasinda etiit alanlarinda igboliimi yaparak bulunur, etiit oda kapilarini agik
tutturur ve 6grencilerin etiit bitene kadar salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

8. Etiit aralarinda 6grenciler gdzetim altinda tutulur, okul-pansiyon cevresi ve yemekhane denetlenir.

9. Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez, oyun oynanmaz.

10. Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilagtiklart giicliiklere yardimct olunur.

11. Belleticilerin uygun gormesi halinde hasta 6grencilere odalarinda yatmak suretiyle izin verilebilir. Bu
ogrenciler yoklamada izinli gosterilir.

12. Etiit siirecinde etlit masas1 tertip ve temizligi, oda tertip ve temizligi li¢lincii etiidiin son ¢eyreginde
belletici kontroliinde saglanir.

13-Etiit bagkanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala uymayanlarin belleticiye ve
idareye bildirilmesinden sorumludur.

14-Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya geg giren; etiit kurallarina uymayan, etiitte miizik dinleyen,
uyuyan, gliriiltii yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin temiz ve diizenli kullanilmasina ihtimam
gostermeyen 6grencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek {izere ilgili miidiir
yardimcisina teslim edilir.



Etiit Sonras1 Calisma

MADDE 17- Siav haftalarinda ve 6dev, proje vb. ¢alismalarda 6grencilere 24.00’e kadar kendi odalarinda
caligmaya izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler araliklarla kontrol edilir. 24.00’ten sonra Belletici
ogretmenin yonergeleri dikkate alinir.

BESINCi BOLUM
Yoklamalar
Etiit Yoklamasi

MADDE 18- Etiit yoklamas1 “Giinliik Yoklama Listesi’’ne etiit yoklamalarinda bulunmayan 6grencilerin
isimlerinin karsisina — (eksi) isareti konularak alinir. Yoklamalarda asagidaki hususlara dikkat edilir.

1. Her etiit icin bir yoklamanin alinmasi esastir.

2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.

3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

Oda Yoklamasi

MADDE 19- Oda yoklamasi sabah kalkis saati ve aksam yat saati siire¢clerinde zaman c¢izelgesinde belirtilen
saatte odada 6grenci goriilerek alinir. Oda yoklamasi “Giinliik Yoklama Listesi’’ne odada bulunmayan
ogrencilerin isimlerinin karsisina - (eksi) isareti konularak alinir. Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen
hususlara dikkat edilir.

1. Oda yoklamasi sabah kalk saati ve aksam yat saati siire¢clerinde zaman cizelgesinde belirtilen saatte
yatakhanede alinir.

2. Oda yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat goriilerek alinir.

3. Yoklama saatinde biitlin 6grencilerin kendi odalarinda bulunmalarina dikkat edilir.

4. Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmesine izin verilmez.

5. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirilir.

6. Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen 6grencilerin yakinlari
telefonla aranarak bilgi edinilmeye c¢alisilir. Tiim aragtirmalar sonucu nerede oldugu tespit edilemeyen
Ogrencinin durumu jandarmaya haber verilir ve kayip bagvurusunda bulunulur. Ayrica tiim gelismeler bir
tutanakla kayit altina alinir.

7. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlari tutanakla tespit edilip
disipline verilmek {izere ilgili miidiir yardimcisina verilir.

MADDE 20- Yoklama saatlerine iliskin zaman ¢izelgeleri EK-1’de sunulmustur. Bu zaman ¢izelgeleri
sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmen ve 6grencilere duyurulur.
Belletici 6gretmenler ihtiyag duydugunda belirlenen saatler disinda da yoklama alabilirler.



ALTINCI BOLUM
Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak

MADDE 21- Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam ile Ara 6&iin yemeklerinin saat ve siirelerine iligkin zaman
cizelgeleri EK-1’de verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler ilgililere duyurulur.

MADDE 22- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiiliip herhangi bir aksakliga ve ihmale yer
verilmemesi i¢in su hususlara dikkat edilmelidir.

1. Belletici 6gretmenlerden en az biri yemek saatinden once ve yemek esnasinda yemekhanede bulunur.
2. Belleticiler, yemekhanenin genel diizenini saglar; yemegin 6grencilere diizenli ve adil bir sekilde
dagitilmasini yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili 6nlemler alir. (Masalarin,
sandalyelerin diizeni, servisin acilig1, yemek artiklarinin dokiilecegi kovalar, yemeklerin servise
hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizeni, tabldot, kasik, ¢atallarin temizligi, nobet¢i
ogrencilerin kontrolii hususunda 6nlemlerini alir.)

3. Yemekler verilmeden once tadilarak kontrol edilir.

4. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinir.

5. Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi 6ne ¢ekilemez veya geciktirilemez.

6. Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek saatleri disinda gelen 6grencilere yemek
verilmez. (Ek-1"de belirtilen kahvalt1 ve yemek saatlerinde servisler 10 dk. 6ncesi sonlandirilir.)

7. Yemek sirast gézetim altinda tutulur, sira ihlalleri 6nlenir.

8. Sabah kahvaltisina tiim 6grencilerin katilmasi i¢in ¢aba sarf edilir.

9. Yemekhaneden disar1 yemek ¢ikarilmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kasik, catal, bardak hi¢bir
surette bagka yerlere tasinamaz.

10. Ogrencilerin ve sorumlu olmayan diger kisilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolarma girmesine; bu
mekanlardan izinsiz yiyecek ve i¢ecek almalarina kesinlikle izin verilmez.

11. Belleticiler, tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almalidir.

12. Yemek sonuna kadar en az bir belletici yemekhanede kalir.

13. Yemek bitiminde yemekhane nobetcileri kontrol edilir ve 6grenciler yemekhane temizligi konusunda
uyarilir.

14. Biitiin uyarilara ragmen sabah kahvaltisina katilmayan, yemeklere ge¢ gelen, yemekhaneden
disar1 yemek veya malzeme cikaran, zaman cizelgesinden once veya sonra yemek almada israr eden,
yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan, 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevk edilir.

Yemek Numunesi

MADDE 23- Her ogiin, alinan yemek numunesi, belletici ogretmen tarafindan kontrol edilir, yemek
numunesi tutanagi yemek dagitim gorevlileri ve belletici tarafindan imzalanur.



YEDINCi BOLUM
Ogrenci Izin Islemleri
Cars: izinleri

MADDE 24 — Ogrenciler, ihtiyaglarini karsilamak icin hafta sonu veli dilekcesiyle refakatsiz ¢ars1 iznine
cikabilir.

1-Cars1 iznine ¢ikmak isteyen 6grencileri belletici 6gretmenler bir giin dncesinden belirler, ¢ars1 izin
cizelgesine kayit diisiip nobet defterine kag 6grencinin ¢arsi izni talebi oldugunu yazarlar.

2- Cars1 iznine ¢ikmak isteyen 6grenciler, belletici 6gretmenden izin aldiktan sonra ¢arsi izinleri i¢in
diizenlenmis cizelgeye bir giin oncesinden adini, soyadini, izin sebebini yazip imzaladiktan sonra okuldan
ayrilabilir.

3- Cars1 doniislinde 6grenci ayni sekilde, tanzim edilen ¢izelgeyi doniis saatini belirterek imzalar.

4- Carsidan, hangi sebeple olursa olsun, ge¢ gelen 6grenciler durumu nobetci belletmene iletir.

5-Nobetci belletici 6gretmenler, ge¢ gelen 6grencileri tespit ederek okul idaresine bildirir.

6- Ogrenciler ¢arsida kendilerine yakisan sekilde davranur.

7- Uyarilara ragmen carsi izninden zamaninda donmeyen, beyan ettigi yerler disinda goriilen, ¢carsida
ogrenciye yakismayan hal ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna
sevk edilir.

Carsi Izin Siiresi Ve Smirlar

MADDE 25 — Cars1 izin siiresi pazar giinii 10.00’dan 14.00’e kadardir. Cars1 izinleri Kozluk Merkezi
sinirhidir. Bu sinirlar digina izinsiz ¢ikanlar i¢in disiplin islemi uygulanir. Okul idaresi ¢ars1 izinleri vaktini
ve siiresini miicbir sebepler dolayisiyla degistirebilir. Degisiklikler zaman ¢izelgesiyle ilgililere duyurulur.

Eveci Izinleri

MADDE 26 - Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii son ders bitiminden
pazar gilinii saat 18.00’e kadar il sinirlar1 i¢cinde veya 6grencinin gelis-gidis yapabilecek il sinirlar1 disina
(velisinin belirttigi adreste) izin kullanmasidir.

Eveci Izin Siiresi

MADDE 27 - Evci izni Cuma giinii son ders saatinin bitimiyle baslar; Pazar giinii saat 18.00’de son bulur.

Evci izni velinin talebi dogrultusunda Pazartesi 08.00’e kadar uzatilabilir. Bu siire sartlara gore okul idaresi
tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.



Evci izin Islemleri

MADDE 28 - Evci izni, veli tarafindan muvafakat belgesi veya izin dilekgesi ile evci izin formunun ilgililer
tarafindan doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baglar. Velisi il digsinda olan 6grencilerin evci
izinleri veli tarafindan ders yil1 basinda, bir kereye mahsus olmak iizere doldurulan, 6grencinin hangi
araliklarla evci iznine ¢ikacagi, evci iznini hangi adreste gecirecegini belirten dilekgeyle gerceklesir. Evci
izinleriyle ilgili asagidaki hususlara dikkat edilir.

1-Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.

2- Okul idaresi liizum gordiigii durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

3- Yogun kar-yagmur yagisi, asiri soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu durumlarda
idare 0grencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.

4- Ogrenciler hafta ici ders vakitlerinde evci izni kullanamaz.

5- Ogrenci, beyan ettigi zaman icinde evci izninden dénmek zorundadir.

6- Okul idaresinin izni olmadan veli veya 6grenci evci iznini uzatamaz.

7- Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

8- Ogrenciler, evci izin cizelgesi imzalamadan pansiyondan ayrilamaz.

9- Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin disindaki Kisilerin evlerinde gegirilemez.
10- Mili Egitim Bakanlig1 kontroliindeki pansiyonlarda, veli dilekgesiyle, evci izni kullanilabilir.

11-Tatil baslangiglarindan bir giin evvel (persembe ) evci izni talebi etiit slirecinde belletici 6gretmenlerce
evci cikig defteri imzalanmak kaydiyla alinir.

12- Izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci izni kullanan, evci belgesini tam ve
dogru doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan 6grenciler disiplin kuruluna sevk edilir.

MADDE 29- Evci izin formlari her yil yenilenir. Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksakliktan veli,
ogrencinin evci ¢iktigi adresteki velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.

Izinden Ge¢c Dénme Veya Dénmeme

MADDE 30 - Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen Ogrenciler i¢in asagidaki uygulamalar
yapilir:

1. Ogrenciye telefonla ulasilmaya ¢alisilir.

2. Velisine ve yakinlarina ulasiimaya ¢aligilir.

3. Herhangi bir sekilde ogrencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda jandarmaya haber
verilerek kaywp ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

MADDE 31- izin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda “Milli Egitim Bakanh@i Ortadgretim
Kurumlar Odiil Ve Disiplin Yonetmeligi”’ne gore islem yapilir.

MADDE 32 - Hafta sonu ve hafta i¢i nobet gorevi olan dgrencilere izin verilmez.



SEKIZINCi BOLUM
Pansiyon Yonetiminde Ogrenci Gorevleri

Pansiyon Ogrenci Baskan1 Secimi

MADDE 33 - Yatili kalan 6grenciler arasindan ekim ayinin birinci ve ikinci haftasinda her bloktan bir
baskan, bir bagkan yardimcisi olmak tizere toplam dort kisiden olusan pansiyon dgrenci yonetim sec¢imi
yapilir. Secim siireci asagida belirtilen sekilde yiiriitiiliir.

1. Secim ile ilgili tiim is ve islemler pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yiiriitiiliir.

2. Ekim ayimnin ilk giiniinde 6grenci yonetim se¢imi takvimi hazirlanarak okul duyuru panosuna asilir. Bu
takvim tiim is ve islemlerin ekim ayimin ilk iki haftasinda bitirilmesi dngoriilerek hazirlanir. Bu takvimde
aday dilekgelerinin alinma tarihleri, sandiklarin kurulacagi yerler, secim gorevlileri, se¢im kurallar1 gibi
bilgiler yer alir.

3. Okul miidiirii, miidiir basyardimcisi, rehber 6gretmen, pansiyon isleri miidiir yardimcisi ve olusan aday
degerlendirme kurulunda aday dilekgeleri degerlendirilerek secime katilacak kesin aday listesi olusturulur.
4. Se¢im gorevlileri giindiizlii 6grenciler arasindan segilir.

5. Kiz ve erkekler kendi aday1 ve yonetimi i¢in oy kullanir.

6. Glindiizli 6grenciler oy kullanmazlar.

7. Disiplin cezasi alanlar, sigara icenler, aday degerlendirme kurulunca adaylig: reddedilenler aday
olamazlar.

8. Oylarin esitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun karari esas alinir.

9. Her blokta en yiiksek oyu alan aday baskan, ikincisi bagkan yardimcisi olarak kabul edilir.

10. Pansiyon 6grenci yonetimi, secimden sonraki ilk bes giin icinde secilen baskan ve baskan
yardimcilar1 pansiyon isleri miidiir yardimcisinin baskanhginda toplanarak ¢alisma takvimi
olusturulur.

11. Pansiyon isleri miidiir yardimcis1 K-Blok ve E-Blok 6grenci yonetiminin bagkanidir.

12. Secimle is basina gelen 6grencilerin ¢calismalarindan verim alinamadigi takdirde, okul miidiirii veya
pansiyon miidiir yardimcisi resen 6grenci gorevlendirebilir.

Pansiyon Baskan ve Yardimcilarinin Gorevleri

MADDE 34 - Pansiyon baskan ve yardimcilar1 kendi blok 6grencilerinin bagkani ve sorumlusudur. Asli
gorevleri kendi blogundaki 6grencilerin her tiirlii sorunlarina ¢oziim aramaktir. Pansiyon baskan ve
yardimcilar1 bunun yani sira;

1- Oda bagkaninin goérevlerini kontrol etmek, Oda talimatinin uygulanmasini saglamak, aksakliklar1 okul
idaresine bildirmek.

2-Etiit bagkaninin gorevlerini kontrol etmek etiitlerin zamaninda ve saglikli yapilmasini saglar. Aksakliklar
okul idaresine bildirmek.

3-Pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresinin ve belletici 6gretmenlerin
yardimcisidir.

4-Yatil 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibat1 saglar.

5-Okul idaresinin gerekli goriildiigii hususlar1 yatili 6grencilere duyurur.

6-Ogrencilerin izin vb. isteklerini miidiir yardimcisina bildirir.

7-Pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek belletici 6gretmenlere ve
miidiir yardimcisina bildirir.

8-Pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, gerekiyorsa uyarilarda bulunur ihtiya¢ duyarsa, bu gorevlilerin
tutumlarini belletici 6gretmene veya miidiir yardimeisina bildirir.

9-Pansiyon bagkaninin izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunamadiginda goérevi bagkan vekili ytirtitiir.
10- Pansiyon baskani, diizen ve isleyisle ilgili biitiin yonergelerin yiiriitiilmesinden sorumludur.

11-Pansiyon baskani belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina karsi sorumludur.



Kat ve Oda Baskanlar

MADDE 35 — Ayni kat ve odada kalan 6grencilerin teklifi, pansiyon 6grenci yonetiminin uygun bulmasiyla
her kata ve odaya bir baskan bir bagkan yardimcisi se¢ilir. Kattaki ve odadaki 6grenciler kat-oda bagkaninin
sorumlulugundadir. Kat-oda baskan ve yardimcilarinin gérevleri sunlardir:

1-Odada glinliik zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.

2-Yatma saatlerinde odaya diger 6grencilerin girmesine engel olur.

3-Oda temizligi i¢in temizlik nobet cizelgesi diizenler ve uygulanmasini saglar.

4- Odada bulunan demirbaglarin kontrolii arizali olanlarin ve kirillanlarin takibini yapmak, gerekg¢esini okul
idaresine bildirmek bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglamak.

5- Odada yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglamak.

6- Odaya yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.

7- Odanin havalandirma ve 1sinma durumlarini kontrol eder, eksikliklerini okul idaresine bildiri.

8- Oda bagkani izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadig1 zamanlarda gorevi bagkan vekili yliriitiir.

9- Oda bagkani ihtiyag duydugu husus ve durumlar i¢in pansiyon baskanina belletici 6gretmenlere veya
midiir yardimcisina bagvurur.

10-Oda baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenler ve okul yonetimine karsi sorumludur.

Etiit Baskanlan

MADDE 36 - Etiit bagkanlar1, pansiyon 6grenci baskani ve yardimeisi tarafindan her etiit salonunda bir
baskan bir baskan yardimcisi olacak sekilde se¢ilir. Etiit bagkanlarinin gérevleri sunlardir:

1. Nobetgi 6gretmene yardimci olmak

2. Ogrencilerin sessizce ¢alismalarini saglamak

3. Etiit salonlariin temiz ve diizenli tutulmasini saglamak

4. Etiit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etiit sonrasi diizenli birakilmasini saglamak

5. Etiit saatinde 6grencilerin etiit salonunda bulunmalarini saglamak, sonrasinda etiit salonlarinin
bosaltilmasini saglamak.

6. Idare ve belletici gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

DOKUZUNCU BOLUM

Pansiyon-Veli-Ogrenci S6zlesmesi ve Veli Izin Muvafakati

Pansiyon-Veli- Ogrenci Sozlesmesi

MADDE 37- Okul tarafindan pansiyon-veli-6grenci arasindaki hak ve sorumluluklar1 diizenlemek, veli ve
ogrencinin okulun egitim 6gretim ortamina aktif katilimini1 saglamak ile ilgili esaslar1 diizenleyen bir
pansiyon-veli-6grenci sozlesmesi hazirlanir. Sozlesme ekinde yer alan imza sirkiisii veli ve 6grencilere
imzalatilir, s6zlesmenin bir niishasi bilgi amaclh kendilerine verilir.

Veli izin Muvafakati

Madde 38- Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda her tiirlii
muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu tistlenir, hi¢bir sekilde okul idaresini
sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bicimde okul idaresine teslim edilir.
Aksi durumlarda veli hak iddia edemez.



ONUNCU BOLUM

Ogrencilerin ddiillendirilmesi

MADDE 39 — Ornek davranislar1 ve basarilarin niteliklerine gore dgrenciler pansiyon ydnetimince
odiillendirilebilir.

1-Pansiyon arag-gere¢ ve donanimlari ile ¢evreyi koruma ve gézetmede davraniglariyla 6rnek olmak,
2-Temizlik ve diizen konusunda iizerine diisen sorumluluklar1 yapmak,

3-Gorgl kurallarina uymada ve insan iligkilerinde 6rnek olmak,

4-Pansiyona ve etiitlere diizenli olarak gelmek, bu yonde arkadaslarina iyi 6rnek olmak, gibi
davranislarindan 6rnek olusturacak bir ya da birkagini gosteren, bu konuda 6rnek olan 6grenciler
odiillendirilir.

ON BiRINCi BOLUM

Cezalar ve Davranmislar

Disiplin cezalar:

MADDE 40 — (1) Ogrencilere davranislarinin niteliklerine gore;
a) Yazili uyari

b) Kinama,

c¢) Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma,

¢) Pansiyondan atilma, cezalarindan biri verilir.

Yazih Uyar1 Cezasimi gerektiren davramislar

MADDE 41 —Yazili uyari cezasini gerektiren davranislar sunlardir:
1- Temizlik ve diizene dikkat etmemek.

2- Sabah kahvaltis1 ve yemeklere gelmemek, ge¢ gelmek.

3- Gec¢ kalkmak.

4- Zaman ¢izelgesine uymamak.

5- Pansiyonu zamaninda terk etmemek.

6- Yoklamalara gec katilmak.

7- Etiitlerde giiriiltii yapmak, ¢evreyi rahatsiz etmek.

8- Zamaninda yatmamak.

9- Yatakhaneye, yemekhane malzemesini getirmek.

10- Elektrikli 1sitic1 kullanmak.

11- Esyalarini ortalikta birakmak.

12- Pansiyon eklentilerini izinsiz kullanmak.

13- Carsi izinlerinde 6grenciye yakismayacak sekilde davranmak.
14- Yemekleri israf etmek.



b) Kinama cezasini gerektiren davramslar;

MADDE 42- Kinama cezasini gerektiren davranislar sunlardir:

1) Pansiyonu, pansiyon esyasini ve ¢evresini kirletmek,

2) Yonetici, belletmen veya egitici personel tarafindan verilen gorevleri yapmamak,

3) Kilik-kiyafete iliskin mevzuat hiikiimlerine uymamak,

4) Tiitlin ve tiitiin mamullerini bulundurmak veya i¢mek,

5) Baskasina ait esyayi izinsiz almak veya kullanmak,

6) Etiitlerle ilgili arag-gereci yaninda bulundurmamak, bulundurulmasi yoniindeki uyarilara aldirmamak,
ders arag-gerecini kullanmamay1 aliskanlik haline getirmek,

7) Yalan soylemek,

8) Pansiyona geldigi halde oziirsiiz olarak etiitlere ge¢ katilmak veya etiitlerden erken ayrilmak,

9) Pansiyondan veya diger boliimlerden aldig1 arag-gere¢ ve malzemeyi zamaninda vermemek, eksik
vermek veya kotii kullanmak,

10) Pansiyon i¢inde veya diginda okulun personeli ile diger kisilere kars1 kaba ve saygisiz davranmak,

11) Etiitlerin ve ders dis1 faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davraniglarda bulunmak,

12) Izinsiz ve 6ziirsiiz pansiyon disina ¢tkmak veya disarida kalmak, izin siiresini dziirsiiz olarak uzatmak,
13) Yasaklanmis, miistehcen yayinlar1 okula ve pansiyona bagli yerlere sokmak veya yaninda bulundurmak,
14) Uzerinde kumar oynamaya yarayan arag-gere¢ bulundurmak,

15) Pansiyonca istenen kisisel veya ailesi ile ilgili bilgileri ge¢ bildirmek, yanlis bildirmek veya
bildirmemek,

16) Bilisim araclarini (Bilgisayar, cep telefonu vb.) pansiyon yonetimi ile belletmenlerin bilgisi ve izni
disinda kullanmak, bunlarla konusma yaparak, ses ve goriintii alarak, mesaj ve e-mail gondererek,
arkadaslariyla paylasarak pansiyonun genel akisini olumsuz yonde etkileyecek sekilde kullanmak,

17) Yazili uyar1 konusu fiili ayn1 sekilde tekrarlamak.

¢) Kisa siireli uzaklastirma cezasi

MADDE 43- Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma cezasini gerektiren davranislar;

1) Kisilere, arkadaslarina s6z ve davraniglarla sarkintilik, hakaret ve iftira etmek veya ahlak kurallar ile
bagdasmayan davranislarda bulunmak ya da baskalarini bu gibi davranislara kigskirtmak,

2) Kisileri veya gruplari dil, 1k, cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi ve dini inanglarina gore ayirmayi, kinamayi,
kotiilemeyi amaglayan davraniglarda bulunmak veya ayrimciligi koriikleyici semboller tagimak,

3) Izinsiz gosteri veya toplant1 diizenlemek, bu tiir gdsteri veya toplantilara katilmak ve bu amagla yapilan
etkinliklerde bulunmak,

4) Her tiirlii ortamda kumar oynamak veya oynatmak,

5) Ogretmen, egitici personel veya okul yonetimince verilen gérevlerin yapilmasina engel olmak,

6) Ogretmenlere, egitici personele, ydneticilere, memurlara, diger gorevliler ile ziyaretcilere hakaret etmek,
kars1 gelmek ve gorevlerini yapmalarina engel olmak,

7) Yasaklanmis veya miistehcen yayin, kitap, dergi, brosiir, gazete, bildiri, beyanname, ilan ve benzerlerini
dagitmak, duvarlara ve diger yerlere asmak, yapistirmak, yazmak, okul arag-gerecini ve eklentilerini bu
amaglar i¢in kullanmak,

8) Bilisim araclari ile yonetici, 6gretmen, egitici personel, memur, diger gorevliler ve ziyaretgiler ile
ogrencileri rahatsiz edici davraniglarda bulunmak,

9) Pansiyona, etiit ve yoklamalara, faaliyetlere ge¢ gelmeyi veya bunlardan erken ayrilmayi aligkanlik haline
getirmek,

10) Kavga, darp etmek ve yaralama olaylarina karismak,

11) Carsi izinlerinde 6grencilerin bulunmamasi gereken yerlere gitmeyi aligkanlik haline getirmek ve
arkadaslarin1 boyle yerlere gitmeye zorlamak,

12) Pansiyon binasi, eklenti ve donanimlarina, kendisinin veya arkadaslarinin arag-gerecine ahlak dis1 ya da
siyasi ve ideolojik amacli resim, sekil, amblem ve benzeri seyler yapmak ve yazilar yazmak,

13) Sarhosluk veren zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,



d) Pansiyondan atilma cezasi

MADDE 44- Pansiyondan atilma cezasini gerektiren davranislar;

1) Hirsizlik yapmak, yaptirmak ve yapilmasina yardimci olmak,

2) Okulla iliskisi olmayan kisileri, pansiyonda veya pansiyona ait yerlerde barindirmak,

3) Pansiyon sinirlart i¢inde herhangi bir yeri, okul yonetiminden izinsiz olarak egitim-6gretim amaclari
disinda kullanmak veya kullanilmasina yardimci olmak,

4) Pansiyon bina, eklenti ve donanimlari ile okula ait taginir veya tasinmaz mallarina zarar vermek,
kasith olarak tahrip etmek,

5) Ders, etiit, uygulama ve diger faaliyetlerin yapilmasini engellemek veya arkadaslarini bu eylemlere
katilmaya kigkirtmak,

6) Pansiyona yaralayici, 6ldiiriicii silah ve patlayict madde ile her tiirlii aletleri getirmek veya bunlari
bulundurmak,

7) Bagimlilik yapan zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,

8) Pansiyonda, herhangi bir kimsenin mal ve esyasina el koymak, bagkasina ait evraki izinsiz agmak, tahrip
etmek ve baskalarini bu davranislar i¢in kiskirtmak,

9) Pansiyon ve eklentilerini, amaglar1 disinda izinsiz olarak kullanmak veya kullanilmasina yardimci olmak,
10) Pansiyon evci ve ¢ars1 izin saatlerine uymamak bu konudaki uyarilari dikkate almamak.

11) Izinsiz pansiyon disinda kalmay1 aliskanlik haline getirmek.

12) Pansiyon yonetimince verilen gorev ve sorumluluklari kasitli olarak yapmamak.

MADDE 45- Yukarida belirtilenlerin disinda ve disiplin cezasi verilmesini gerektiren fiil ve hallere nitelik
ve agirliklari itibartyla benzer eylemlerde bulunanlara suga uygun cezalar verilir.

Cezaya neden olan davramisin tekrarlanmasi:

MADDE 46 - (1) Ayni disiplin cezasinin verilmesine neden olan ayni davranigin, égretim yili icinde
tekrarlanmasi hdlinde bu davranis hangi cezay: gerektiriyorsa bu cezadan bir derece daha agwr ceza
verilir.

Uygulama ile Tlgili Esaslar ve Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar

MADDE 47 — Uygulama ile ilgili esaslar

1-Sikayetler, gercek ve/veya tiizel kisilerce okul miidiirliigiine yazili olarak bildirilir. Isimsiz ve imzasiz
bagvurular isleme alinmaz.

2-Ogrencilerle ilgili sikdyet ve olumsuzluklar ilgili miidiir yardimcis1 tarafindan kayit altma alinir,

3- Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi 6grencilerin disiplin islemlerine ait evraklar1 bu konuya ayrilmis
bir dosyada muhafaza eder.

4- Disiplinle ilgili siirecte 6grencinin 6ncelikle ikna edilmesi, rehberlik servisine yonlendirilmesi ve ailesiyle
goriisiilmesi esastir. Biitliin bu uygulamalara ragmen istenmeyen davranist devam ettiren 6grenciler hakkinda
disiplin islemleri uygulanir.

Ceza takdirinde dikkat edilecek hususlar:

MADDE 48 — (1) Disiplin cezalan takdir edilirken;

a) Orta Ogretim Kurumlar1 Odiil ve Disiplin Yonetmeligi ilkeleri esas almur.



ONUNCU BOLUM
Talimatnameler

Madde 49- Pansiyon yonetimi ve birimlerdeki is ve islemleri icin icra usulii hakkinda talimatnameler
diizenlenir. Bu talimatnameler Ek’ler kisminda verilmistir. Dlizenlenen talimatnameler ihtiyacglara gore okul
idaresi tarafindan degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.

ONBIRINCI BOLUM
Ekler
Madde 50- Diizenlenen Ek’ler ihtiyaglara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir, degisiklikler ilgililere
duyurulur.

Cizelgesi & Zaman Cizelgesinin Uygulanmasi EK-1
1 KALKIS VE KiSISEL TEMIiZLiK 07.00-07.15
2 YATAKLARIN TOPLANMASI VE ODA TEMIZLiGi 07.15-07.25
3 SABAH YOKLAMASI VE KAHVALTI 07.25-08.10
4 PANSIYON TERK 08.15
5 DERSE HAZIRLIK 08.15-08.30
6 1. DERS 08.30-09.10
7 ARA 09.10-09.20
8 2. DERS 09.20-10.00
9 ARA 10.00-10.10
10 || 3. DERS 10.10-10.50
11 || ARA 10.50-11.00
12 || 4. DERS 11.00-11.40
13 ARA 11.40-11.50
14 || 5. DERS 11.50-12.30
15 || OGLE ARASI (YEMEK) 12.30-13.30
16 || 6. DERS 13.30-14.10
17 || ARA 14.10-14.20
18 || 7. DERS 14.20-15.00
19 || ARA 15.00-15.10
20 || 8. DERS 15.10-15.50
21 || PANSIYON KAPILARININ ACILMASI / DINLENME 15.50-18.00
22 || AKSAM YEMEGI 18.00-18.50
CUMA
(HAFTA SONU PROGRAMINA GECIS)

23 || ETUDE HAZIRLIK VE PANSIYON TERK 18.50-19.00

TOREN 15.50-16.00
24 || 1.ETUT 19.00-19.45 PANSIYON KAPILARININ ACILMASI 16.00
25 || ARA 19.45-20.00 EVCi VE SERVIS HAZIRLIGI 16.00-18.00
26 || IL ETUT 20.00-20.45 AKSAM YEMEGI 18.00-18.50
27 || ARA 20.45-21.00 AKSAM YOKLAMASI 18.50-19.00
28 || IIL ETUT /ARA OGUN 21.00-21.30 DINLENME/SERBEST ZAMAN 19.00-21.30
29 || DINLENME-TEMIZLIK-BANYO 21.45-22.30 TEMIZLIK - BANYO - YATMA HAZIRLIKLARI 21.30-22.30
30 || PANSIYON KAPILARININ KAPATILMASI 23.00 PANSIYON KAPILARININ KAPATILMASI 23.00
31 || YAT YOKLAMASININ ALINMASI 22.45 - 23.00 YAT YOKLAMASININ ALINMASI 22.45-23.00
32 || KESIN YATIS 23.00-07.00 UYKU 23.00-08.00

NOT: 1- Bu gizelge okul idaresinin haberi olmadan degistirilemez.
2- Cizelgenin takibinden giinlitk nobetgi heyeti sorumludur.
3- Bu cizelge 19. 09. 2016 tarihinden itibaren gecerlidir



Hafta i¢i Zaman Cizelgesinin Ayrintilh Uygulanmasi

Pansiyon hafta ici giinliik zaman cizelgesi Pazar giinii 1. etiit saatiyle (19.00) birlikte
uygulamaya girer, cuma giinii aksam yemek saatinde son bulur.

07.00’de 6grenciler, kalkis zili ile ndbetei belletici 6gretmen tarafindan uyandirilir ve pansiyon
kapilar1 agilir.

07.00 — 07.15 saatleri arasinda 6grencilerin el, yiiz temizligi yaptirilir. Yataklar1 ve nevresimleri
toplattirilir ve diizelttirilir. Belleticiler tarafindan pansiyon ve yemekhane nobetcileri uyandirilarak sabah
kahvaltis1 hazirlig1 igcin yemekhaneye gonderilir. Ayrica ascilarin kahvalti hazirligi yapip yapmadiklar
kontrol edilir.

07.15 = 07.25 Yataklar ve nevresimleri toplattirilir ve diizelttirilir, yatakhane temizlettirilir. Odalar
gezilerek 0grencilerin nevresim ve battaniyelerini toplatip, yatak ortiilerini diizelttirerek oday1 diizenli terk
etmeleri, temizligi diizgilin yapmalar1 i¢in uyarilarda bulunulur. Odalarin havalandirilmasi igin iist
pencerelerin agilmasi saglanir.

07.25 — 08.10 Saatleri arasinda biitlin 6grencilerin sabah yoklamasi yerinde alinir. Yoklama
hususunda gerektiginde okul — pansiyon ve yatakhane bagkanlarindan yardim alinir. 08.10’dan sonra gelen
ogrencilerin yoklama verme istekleri dikkate alinmaz. Yoklama vermeyen 6grencilerin durumlar giinliik
nobet defterine rapor olarak yazilir.

07.25 -08.10 saatleri arasinda 6grencilerin sabah kahvaltisi belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.
Belleticiler igbdliimii yaparak biri yemekhanede kahvaltidaki 6grencileri kontrol eder, digeri yatakhaneleri
gezerek tim o6grencilerin kahvaltiya inmesini saglar. Nobetci belletici 6gretmenler, gerekli kontrol ve
onemleri alarak sabah kahvaltisinin huzur i¢inde yapilmasini saglar. 08.00’den sonra gelen dgrencilerin
kahvalt1 yapma istekleri dikkate alinmaz. Sabah kahvaltis1 zamaninda kaldirilir, kahvaltiya gelis saatinden
sonra yemekhaneye giren 6grenciler iceri alinmaz. Bu 6grenciler ndbet defterine not edilerek idareye
bildirilir.

08.00 — 08.05 saatleri arasinda eski nobet¢i belletici 6gretmen tarafindan ilag¢ kullanan 6grencilerin ilag
kullanma takip ¢izelgesine uygun olarak ilaglarin1 almalar1 saglanir.

Belirtilen saatler disinda o68rencive ilac verilmez. ilacimi belirtilen saatlerde almayan
ogrencilerin durumlari giinliik nobet defterine rapor olarak vazilir.

08.05 — 08.10 saatleri arasinda, gorevli 6grenciler harig, diger 68rencilerin son kontrolleri yapilarak
pansiyondan kesin olarak ayrilmalar1 saglanir.

08.10 - 08.15 saatleri arasinda belletici 6gretmen heyeti tarafindan pansiyon nébet¢i 6grencilerine ilgili
evraklar ve danigsma ile ilgili birimlerin anahtarlari teslim edilerek devir teslim yapilir.

08.15 — 08.30 saatleri arasinda nobetgi belletici 6gretmen heyeti, katlara ¢ikarak odalarin, yemekhane ve
mutfagin genel kontroliinii yapar. Mevcut eksiklikler tespit edilerek nobet defterine islenir, ndbet defteri
imzalanir.



08.30 — 12.30 saatleri arasinda pansiyondan sorumlu midiir yardimcisi tarafindan kontrol yapilir ve
ihtiya¢ durumunda pansiyon ile ilgili is ve islemler ytiriitiiliir.

12.30 — 13.30 saatleri arasinda 6gle yemegi, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi nezaretinde
yedirilir. Yemekhanede, gerekli kontrol ve 6nemler alinarak 6gle yemeginin huzur i¢inde yenmesi saglanir.

13.00 — 13.15 saatleri arasinda nobet¢i belletici 6gretmen nezaretinde ilag kullanan 6grencilerin ilag
kullanma takip ¢izelgesine uygun olarak ilaglarini almalar1 saglanir.

Belirtilen saatler disinda 6grenciye ilag verilmez. Ilacini belirtilen saatlerde almayan 6grencilerin
durumlar giinliik ndbet defterine rapor olarak yazilir.

13.15 — 13.30 saatleri arasinda belletici 6gretmenler, pansiyon ndbet¢i dgrenciyle katlart kontrol eder.
Varsa problemleri belirler, ¢oziime kavusturur. Coziim iiretemedigi olay ve durumlari ndbet defterine not
diiserek ya da tutanakla idareye bildirir.

13.30 itibariyle pansiyon kapilar1 kapatilir.

13.30 — 16.00 saatleri arasinda ihtiya¢ durumunda pansiyon ile ilgili i ve islemler yiiriitiiliir. (Cuma
giinleri evci ¢ikan Ogrencilere eslik edilir. Evci ¢ikmayan Ogrencilerle ilgilenilir, pansiyon temizligi ve
diizeni dolayisiyla 6grenciler, pansiyon disina sosyal etkinliklere yonlendirilir.)

16.00’da gorevli 6grenci-personel-nobetci 6gretmen tarafindan pansiyon kapisi acilir.

16.00-16.30 saatleri aras1 yemek tabelas1 diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimiyla muayene
kabul islemleri yapilir.

16.30-17.00 saatleri arasinda yeni ndbetci belletici 6gretmen heyeti pansiyon miidiir yardimcisindan
yoklama evraklari ve ndbet gorevine iliskin aciklayici bilgi ve talimatlari alir. Pansiyon isleri miidiir
yardimcisinin odasinda belletici 6gretmenler ndbet devir teslimi yapar. Bu sirada nobette meydana gelen
onemli olaylar paylasilir. Yeni belleticiler giinliik pansiyon evraklarini kontrol ederek, varsa nobeti ile ilgili
onemli bilgileri paylasarak, pansiyon anahtarini teslim alip gérevine baslar. Eski ndbet¢i gretmen
heyetinden bir 6nceki giin ndbetine iliskin gerekli bilgi, belge ve ilgili birimlerin anahtarlari teslim alinir.

17.00 — 17.30 saatleri arasinda yeni ndbetci belletici 6gretmen heyeti tarafindan odalarin, etiit
salonlarinin, yemekhane ve mutfagin genel kontrolii yapilir. Belleticiler yemekhane temizligini, yemek
hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger boliimlerinde temizlik ¢aligmalarini kontrol ederler. Gerekli
gordiikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesini saglarlar.

17.30 — 18.00 saatleri arasinda ndbet¢i belletici 6gretmen heyeti, katlara ve mutfaga giderek personel
ve Ogrencileri denetler. Eksikliklere miidahale ederek diizeltilmesini saglar.

Yatili 6grenciler, pansiyonda belletici 6gretmen nezaretinde dinlenirler, temizligini yapar ve aksam
yemegine hazirlanirlar. Bu siirecte belletici 6gretmenlerden biri pansiyon girisinde hazir bulunur. Ziyaret
saatlerine, izinlere, giris-¢ikislara istirak eder.

Belletici 6gretmenlerden digeri ise, okul ve g¢evresini(6zellikle bilisim simnifi, kiitiiphane, katlar,
kantin, bahge ve cevresi, etiit alanlar1) diizenli denetim altinda tutar.



18.00 — 18.50 saatleri arasinda aksam yemegi, nobet¢i belletici 6gretmenler nezaretinde yedirilir.
Yemekhanede gerekli kontrol ve dnlemleri alarak aksam yemeginin huzur i¢inde yenmesi saglanir.

18.50 — 19.00 saatleri arasinda nobetci belletici 6gretmen heyeti nezaretinde, danigma ndbetci
Ogrencisinin gérev yerinde bulunmasi saglanir. Belletici 6gretmen nezaretinde ila¢ kullanan 6grencilerin ilag
kullanma takip ¢izelgesine uygun olarak ilaclarin1 almalar1 saglanir. Belirtilen saatler disinda 6grenciye ilag
verilmez. Ilaci belirtilen saatlerde almayan 6grencilerin durumlar1 giinliik ndbet defterine rapor olarak
yazilir. Pansiyon kapilar kapattirilir. Belletici 6gretmenler, etiit siirecini yerinde yonetmek tizere is boliimii
yaparak etiit alanlarinda bulunmak ve etiit salonlarin1 siirekli kontrol altinda tutmak iizere okula gecer.

Ogrencilerin etiit kiyafetlerini giyip, 1. etiit i¢in gerekli ara¢ ve gerecleri hazirlayarak etiit salonlarina
gecmeleri saglanir.

19.00 — 19.45 saatleri arasinda L. etiit, belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir. Bu etiit sirasinda 1.
etilit yoklamasi alinir. Etliide gelmeyen veya ge¢ gelen 6grencilerin durumlart ile ilgilenilir. Mazeretsiz olarak
etiide gelmeyen 6grenci yok yazilir.

Etiitte bulunmayan ve etiide ge¢ gelen Ogrencilerin durumlari nébet defterine rapor edilir ve
durumlar ile ilgili olarak pansiyon miidiir yardimcisina bilgi verilir.

19.45 -20.00 arasinda Ogrenciler, nobet¢i belletici 6gretmenler kontroliinde dinlenir, ihtiyaglarini
giderir. Bu siiregte belletici 6gretmenlerden biri okul katlar1 ve etiit alanlarini, biri kafeterya ve g¢evresini,
digeri ise okul cevresini kontrol eder. Ogrencilerin II. etiit icin gerekli arag¢ ve gerecleri hazirlayarak etiit
salonlarina gegmeleri saglanir.

20.00 — 20.45 saatleri arasinda II. etiit nobet¢i belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.

Etiitte bulunmayan ve etiide ge¢ gelen Ogrencilerin durumlar1 ndbet defterine rapor edilir ve
durumlari ile ilgili olarak pansiyon miidiir yardimcisina bilgi verilir.

20.45 -21.00 - saatleri arasinda ndbetci belletici 6gretmenler nezaretinde dgrencilerin dinlenmeleri,
kantin ihtiyaglarinin karsilanmasi saglanir. Bu siirecte belletici 6gretmenlerden biri okul katlar1 ve etiit
alanlarini, biri kafeterya ve ¢evresini kontrol eder.

21.00 — 21.45 saatleri arasinda III. etiit nobetci belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir. Etiitte
bulunmayan ve etiide ge¢ gelen 6grencilerin durumlari nébet defterine rapor edilir ve durumlar ile ilgili
olarak pansiyon miidiir yardimcisina bilgi verilir. Etiit bitimine 15 dakika kala etiit alanlar1 ve masalarinin
temizlik ve diizeni belleticiler tarafindan etiit baskanlar1 aracilifiyla yaptirilir.

21.45’de pansiyon kapisi belletici 6gretmenlerce acilir.

21.45- 22.30 saatleri arasinda ndbetgi belletici dgretmenler nezaretinde dgrencilerin dinlenmeleri,
banyo yapmalari, kantin ihtiyaglarmin karsilanmasi saglanir. Ogrenci dinlenirken nébetgi 6gretmenler, okul
yerleske c¢evresinde dolasarak olumsuzluklara miidahale eder. Dinlenme bitiminde belletici 6gretmenler,
okul kantininin temizlik, okul giris kapilarinin ve elektrik sisteminin kapali olduguna iliskin genel kontrol
yapar. Okul katlar1 ve etiit alanlar1 son kontrolleri yapilarak pansiyona gegilir.

23.00’te pansiyon kapilari belletici tarafindan kilitlenir. Ge¢ kalanlar rapor edilir.



22455 — 23.00 saatleri arasinda nobetgi belletici O0gretmenler tarafindan tiim 6grencilerin
yatakhanelerinde olmalar1 saglanir, yatakhanede Ogrencilerin yat yoklamasi alinir. Yoklama hususunda
gerektiginde okul — pansiyon ve oda baskanlarindan yardim alinir; ama yoklama tamamen 6grenciye
birakilamaz.

Saat 23.00-24.00 aras1 katlar ve odalar her 15 dakikada bir olmak iizere en az dort kez kontrol edilir;
yanan 1siklar kapatilir, giiriiltii yapanlar, konusanlar susturulur. Siavlara hazirlanmak veya 6dev yapmak
icin etiit sonrasi izin alan Ogrencilerin istege bagl ders ¢alismalar1 katlarinda kendilerine ayrilan ¢alisma
odalarinda saglanir. Calismalar1 24.00’e kadar ndbetcgi belletici 68retmen tarafindan kontrol edilir.

Belletici, yat yoklamas1 ve kontrolii sonrasinda (24.00) gerekli son giivenlik onlemlerinin (Elektrik,
181, dig kapilar vb.) alinip, alinmadigi kontrol ederek pansiyon katlarinda bulunan odalarinda istirahata
cekilir.

Hafta ici televizyon seyretmek igin Ozel bir saat ayrilmaz. Etiit saatlerinde televizyon seyredilmez.
Toplumu ilgilendiren 6nemli konularda ve milli maglarda, okul idaresinden izin alinarak Ogretmen
gozetiminde yemekhanede televizyon seyredilebilir.

Hafta icerisinde her ne suretle olursa olsun pansiyon miidiir yardimcisinin bilgisi olmaksizin
ogrencilere carsi izni verilmez. Ogrencilerin katilmalar1 uygun goriilen sosyal faaliyetler icin okul
miidiiri ve ilgili miidiir yardimcisindan faaliyet giiniinden en az iki giin oncesinden yazihh miiracaatla
izin alinir

Hafta Sonu Pansiyon Zaman Cizelgesi & Zaman Cizelgesinin Uygulanmasi

EK-1
TATIiL GUNLERI (CUMARTESI-PAZAR)
S.NO FAALIYET SAAT
1. Istege Bagli Banyo 07.00-07.50
2. SABAH YOKLAMASININ ALINMASI 07.50-08.00
3. Kalkis ve Temizlik 08.00-08.10
4. Kahvalti 08.10-09.00
5. Camasirlarin Yikanmast Dinlenme/Serbest zaman 09.00-12.00
6. Ogle Yemegi 12.00-13.00
7. Oda Temizligi ve Diizeni Denetimi 13.00-13.20
8. Evci Iznine Cikmayanlar Igin Serbest Zaman/Aktiviteler 13.20-17.00
9. Evci Izninden Doniis(EN SON) 18.00
10. Aksam Yemegi 18.00-18.50
11. CUMARTESI PAZAR(HAFTA iCi PROGRAMINA GECIS)
12. Dinlenme/Serbest Zaman/EK OGUN 18.50-22.00 | ETUT HAZIRLIGI 18.50-19.00
13. Camasir/Utii 22.00-22.45 | 1.ETUT 19.00-19.45
14. YAT YOKLAMASININ ALINMASI 22.45-23.00 | DINLENME 19.45-20.00
15. Pansiyon Kapilarinin Kapatilmasi 23.00 2.ETUT 20.00-20.45
16. UYKU 23.00-08.00 | DINLENME/EK OGUN 20.45-21.00
DINLENME-TEMIZLIK-BANYO 21.00-22.30
YAT YOKLAMASININ ALINMASI 22.45-23.00
PANSIYON KAPILARININ 23.00
KAPATILMASI )
UYKU 23.00-07.00




Hafta Sonu Zaman Cizelgesinin Ayrintihh Uygulanmasi

Pansiyon hafta sonu giinliik zaman cizelgesi cuma giinii saat 15.50’de uygulamaya girer, pazar
giinii 18.50’de son bulur.

Cuma giinii;

16.50-17.00 saatleri arasinda yeni ndbet¢i belletici 6gretmen heyeti pansiyon miidiir yardimcisindan
yoklama evraklar1 ve ndbet gorevine iliskin aciklayici bilgi ve talimatlari alir. Pansiyon isleri miidiir
yardimcisinin odasinda belletici 6gretmenler ndbet devir teslimi yapar. Bu sirada nobette meydana gelen
onemli olaylar paylasilir. Yeni belleticiler giinliik pansiyon evraklarini kontrol ederek, varsa nobeti ile ilgili
onemli bilgileri paylasarak, pansiyon anahtarini teslim alip gorevine baslar. Eski ndbetci 6gretmen
heyetinden bir dnceki giin ndbetine iliskin gerekli bilgi, belge ve ilgili birimlerin anahtarlar1 teslim alinir.

17.00 — 17.30 saatleri arasinda yeni nobet¢i belletici 6gretmen heyeti tarafindan odalarin, etiit
salonlarinin, yemekhane ve mutfagin genel kontrolii yapilir. Belleticiler yemekhane temizligini, yemek
hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger boliimlerinde temizlik ¢aligsmalarini kontrol ederler. Gerekli
gordiikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesini saglarlar.

1730 — 18.00 saatleri arasinda yatili Ogrenciler, pansiyonda belletici 0gretmen nezaretinde
dinlenirler, temizligini yapar ve aksam yemegine hazirlanirlar. Bu siiregte belletici 6gretmen pansiyonda
hazir bulunur. Katlar1 ve odalar1 kontrol eder. Ziyaret saatlerine, izinlere istirak eder.

18.00 — 18.50 saatleri arasinda aksam yemegi nobet¢i belletici 6gretmenler nezaretinde yedirilir.
Belletici 6gretmen, yemekhanede gerekli kontrol ve Onlemleri alarak aksam yemeginin huzur iginde
yenmesi saglanir.

18.50 — 19.00 saatleri arasinda 6grencilerin aksam yoklamasi alinir. Pansiyonda bulunmayan veya
evci / izinli olan 6grenciler yoklama listesine islenir. Mazeretsiz olarak pansiyonda bulunmayan 6grenci yok
yazilir ve durumlar1 ndbet defterine rapor edilir ve durumlar ile ilgili olarak pansiyon miidiir yardimcisina
bilgi verilir. Pansiyonda bulunmayan 6grencilerle ilgili gerekli iglemler yapilir.

19.00 —21.30 saatleri arasinda 6grencilerin dinlenme, televizyon izleme vs. ihtiyaglar1 karsilanir.

21.30 — 22.30 saatleri arasinda ndbetci belletici 6gretmenler nezaretinde 6grencilerin temizlik, banyo
ve yatma hazirliklarin1 yapmalar1 saglanir.

22.45 — 23.00 saatleri arasinda belletmeci Ogretmenler tarafindan yatakhanede oOgrencilerin yat
yoklamasi alinir. Yoklama hususunda gerektiginde okul — pansiyon ve oda bagkanlarindan yardim alinir.

23.00 — 08.00 saatleri arasinda belletmeci 6gretmenler tarafindan tiim 6grencilerin yatmalari saglanir,
Gerekli son giivenlik onlemlerinin (Elektrik, 1s1, dis kapilar vb.)alinip, alinmadig1 kontrol edilerek ndbetgi
belletici 6gretmen istirahata ¢ekilir.



Cumartesi giinii;
07.00- 07.50 saatler aras1 6grenciler istege bagli banyo yaparlar.

07.50- 08.00 aras1 dgrenciler sabah, nobetci belletici dgretmenler tarafindan uyandirilir. Ogrencilerin
sabah yoklamasi alinir. Yoklama hususunda gerektiginde okul pansiyon ve yatakhane baskanlarindan
yardim alinir.

08.00- 08.10 saatleri arasinda Ogrencilerin el, yliz temizligi yaptirilip yataklart ve nevresimleri
toplattirilir ve diizelttirilir.

08.10 — 09.00 saatleri arasinda nobetgi belletici 6gretmenlerin kontroliinde 6grencilerin kahvaltilarini
huzur igerisinde yapmalar1 saglanir. 09.00’dan sonra gelen 6grencilerin yoklama ve kahvalti yapma istekleri
dikkate alinmaz. Yoklama vermeyen 6grencilerin durumlar1 giinliik nébet defterine rapor olarak yazilir.

09.00 — 10.00 saatleri arasinda belletici 6gretmen heyeti kontroliinde ila¢ kullanan 6grencilerin ilag
kullanma takip ¢izelgesine uygun olarak ilaglarini almalar1 saglanir. Belirtilen saatler disinda 6grenciye ilag
verilmez. ilacim belirtilen saatlerde almayan 6grencilerin durumlar1 giinliik ndbet defterine rapor olarak
yazilir.

10.00 — 11.30 saatleri arasinda kirli camasirlar yikanir. Ogrencilerin dinlenme, temizlik, sosyal,
sportif ve kiiltiirel v.s faaliyetlerde bulunmalar1 saglanir. 11.30 itibariyle katlardaki birimlerin genel
temizliginin yapilmasi amaciyla 6grencilere katlar bosalttirilir.

10.00-14.00 saatleri arasi ihtiyaglarini karsilamak iizere ¢arsi iznine ¢ikmak isteyen 6grencilerin ¢arsi
izin defterine isimlerinin yazilmast ve imzalarinin almmast saglanir. Carsi iznine c¢ikmak isteyen
ogrencilerin nobetgi belletici 6gretmen tarafindan kontroliiniin yapilarak carst iznine diizen igerisinde
cikartilmasi, cars1 izninde gerekli kontrollerin yapilmasi saglanir.

12.00- 13.00 saatleri arasinda 0gle yemegi belletici Ogretmenler nezaretinde yedirilir. Pansiyon
belletici 6gretmen, gerekli kontrol ve 6nemleri alarak 6gle yemeginin huzur i¢cinde yenmesi saglanir.

13.10 — 13.20 saatleri arasinda nobetgi belletici 6gretmen nezaretinde oda temizligi ve diizeni
denetimi yapilir.

13.20-17.00 Evci iznine c¢ikmayan ogrencilerin pansiyonda kalan ndbetgi belletici dgretmen
nezaretinde dinlenme, temizlik, sosyal, sportif ve kiiltiirel v.s faaliyetlerde bulunmalar1 saglanir.

16.50-17.00 saatleri arasinda yeni nobetci belletici 6gretmen heyeti pansiyon miidiir
yardimcisindan(hafta sonu oldugu i¢in gorevi teslim eden belleticiden) yoklama evraklar1 ve nébet gorevine
iliskin agiklayici bilgi ve talimatlar1 alir. Pansiyon isleri miidiir yardimecisinin odasinda belletici 6gretmenler
nobet devir teslimi yapar. Bu sirada nobette meydana gelen 6nemli olaylar paylasilir. Yeni belleticiler
giinliik pansiyon evraklarini kontrol ederek, varsa nobeti ile ilgili dnemli bilgileri paylasarak, pansiyon
anahtarini teslim alip gorevine baglar. Eski nobet¢i 6gretmen heyetinden bir 6nceki giin ndbetine iliskin
gerekli bilgi, belge ve ilgili birimlerin anahtarlar1 teslim alinir.

17.00 — 17.30 saatleri arasinda yeni ndbetci belletici 6gretmen heyeti tarafindan odalarin, etiit
salonlarinin, yemekhane ve mutfagin genel kontrolii yapilir. Belleticiler yemekhane temizligini, yemek



hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger boliimlerinde temizlik ¢alismalarini kontrol ederler. Gerekli
gordiikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesini saglarlar.

17.30 — 18.00 saatleri arasinda 6grencilerin dinlenme, sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetler v.s. gibi
ihtiyaclarinin karsilanmasi saglanir.

18.00 — 18.50 saatleri arasinda aksam yemegi nobet¢i belletici 6gretmenler nezaretinde yedirilir.
Erkek pansiyon nobetci belletici 6gretmenlerinden biri yemekhane girisinde, digeri okul bahgesinde, kiz
pansiyon nobetci belletici 6gretmeni yemekhanede gerekli kontrol ve dnemleri alarak aksam yemeginin
huzur i¢inde yenmesi saglanir.

18.50 — 19.00 saatleri arasinda ndbetci belletici 6gretmen nezaretinde ilag kullanan 6grencilerin ilag
kullanma takip ¢izelgesine uygun olarak ilaglarini1 almalar1 saglanir. Belirtilen saatler disinda 6grenciye ilag
verilmez. Ilaci belirtilen saatlerde almayan 6grencilerin durumlar1 giinliik ndbet defterine rapor olarak
yazilir.

18.50-22.00 (kiz / erkek) saatleri arasinda Ogrenciler nobetci belletici 6gretmen nezaretinde TV
seyredilebilme, film izleme, miizik dinleme, kantin veya serbest ¢alisma ihtiyaglarin1 karsilar. Ogrenci
dinlenirken ndbet¢i Ogretmenler okul yerleske c¢evresinde dolasarak olumsuzluklara miidahale eder.
Dinlenme bitiminde ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan okul kantininin temizlik, pansiyon giris
kapilarinin ve elektrik sisteminin kapali olduguna iliskin genel kontroller yapilir.

22.00-22.45 saatleri arasinda 6grencilerin {itli vs. ihtiyaclar kargilanir.

21.30- 22.30 saatleri arasinda nobetci belletici 6gretmenler nezaretinde 6grencilerin temizlik, okul
yonetimince hazirlanan banyo ¢izelgesine uygun olarak banyo yapmalar1 ve yatma hazirliklarin1 yapmalari
saglanir.

22.30-22.50 saatleri arasinda 6grencilerin yat yoklamasi alinir. Pansiyonda bulunmayan veya evci /
izinli olan 6grencilerin durumlar1 yoklama listesine islenir. Mazeretsiz olarak pansiyonda bulunmayan
ogrenci yok yazilir ve durumlart eksik tespit defterine rapor edilir ve durumlar ile ilgili olarak pansiyon
miidiir yardimcisina bilgi verilir. Pansiyonda bulunmayan 6grencilerle ilgili gerekli islemler yapilir.

22.50-23.00 saatleri arasinda giris kapilarmin ve elektrik sisteminin kapali olduguna iligkin genel
kontrol yapilir. Tiim Ogrencilerin yatmalar1 saglanir, yatakhanede Ogrencilerin yat yoklamasi alinir.
Yoklama hususunda gerektiginde okul — pansiyon ve oda baskanlarindan yardim alinir.

23.00 — 24.00 saatleri arasinda sinavlara hazirlanmak veya 6dev yapmak i¢in etiit sonrasi izin alan
ogrencilerin istege bagli ders calismalari saglanir. Ancak c¢aligmalart ndbet¢i belletici 6gretmen heyeti
tarafindan kontrol edilir.

24.00’te gerekli son giivenlik 6nlemlerinin (Elektrik, 1s1, dis kapilar vb.)alinip, alinmadigi kontrol
edilerek nobetci belletici 6gretmen istirahata gekilir.



Pazar giinii;
07.00- 07.50 saatler aras1 6grenciler istege bagli banyo yaparlar.

07.50- 08.00 aras1 dgrenciler sabah, nobetci belletici dgretmenler tarafindan uyandirilir. Ogrencilerin
sabah yoklamasi alinir. Yoklama hususunda gerektiginde okul pansiyon ve yatakhane baskanlarindan
yardim alinir.

08.00- 08.10 saatleri arasinda Ogrencilerin el, yliz temizligi yaptirilip yataklari1 ve nevresimleri
toplattirilir ve diizelttirilir.

08.10 — 09.00 saatleri arasinda ndbet¢i belletici 6gretmenlerin kontroliinde 6grencilerin kahvaltilarini
huzur igerisinde yapmalar1 saglanir. 09.00’dan sonra gelen 6grencilerin yoklama ve kahvalti yapma istekleri
dikkate alinmaz. Yoklama vermeyen 6grencilerin durumlar1 giinliik nébet defterine rapor olarak yazilir.

09.00 — 10.00 saatleri arasinda belletici 6gretmen heyeti kontroliinde ila¢ kullanan 6grencilerin ilag
kullanma takip ¢izelgesine uygun olarak ilaglarini almalar1 saglanir. Belirtilen saatler disinda 6grenciye ilag
verilmez. ilaci belirtilen saatlerde almayan 6grencilerin durumlar1 giinliik ndbet defterine rapor olarak
yazilir.

09.00 — 12.00 saatleri arasinda kirli camasirlar yikanir. Ogrencilerin dinlenme, temizlik, sosyal,
sportif ve kiiltiirel v.s faaliyetlerde bulunmalar1 saglanir. 11.30 itibariyle katlardaki birimlerin genel
temizliginin yapilmas1 amaciyla 6grencilere katlar bosalttirilir. .

12.00- 13.00 saatleri arasinda 6gle yemegi ndbetci belletici 6gretmenler nezaretinde yedirilir. Nobetci
belletici 6gretmen yemekhanede gerekli kontrol ve dnemleri alarak 6gle yemeginin huzur icinde yenmesi
saglar.

13.00 - 13.10 Nobetg¢i belletici tarafindan oda temizligi ve diizeni denetimi yapilir.

13.10 — 13.20 saatleri arasinda ndbetci belletici 6gretmen nezaretinde ilag kullanan 6grencilerin ilag
kullanma takip ¢izelgesine uygun olarak ilaglarini almalar1 saglanir. Belirtilen saatler disinda 6grenciye ilag
verilmez. Ilacin1 belirtilen saatlerde almayan &grencilerin durumlari giinliik nobet defterine rapor olarak
yazilir.

13.20-17.00 Evci iznine ¢ikmayan 6grencilerin belletici 6gretmen nezaretinde dinlenme, temizlik,
sosyal, sportif ve kiiltiirel v.s faaliyetlerde bulunmalar1 saglanir.

16.50-17.00 saatleri arasinda yeni nobetci belletici 6§retmen heyeti pansiyon miidiir
yardimcisindan(hafta sonu oldugu i¢in gorevi teslim eden belleticiden) yoklama evraklari ve nobet gérevine
iliskin agiklayici bilgi ve talimatlar1 alir. Pansiyon idari odasinda belletici 6gretmenler ndbet devir teslimi
yapar. Bu sirada ndbette meydana gelen 6nemli olaylar paylasilir. Yeni belleticiler glinliik pansiyon
evraklarini kontrol ederek, varsa ndbeti ile ilgili 6nemli bilgileri paylasarak, pansiyon anahtarini teslim alip
gorevine baglar. Eski nobet¢i 6gretmen heyetinden bir dnceki giin ndbetine iliskin gerekli bilgi, belge ve
ilgili birimlerin anahtarlar1 teslim alinir.

17.00 — 18.00 saatleri arasinda yeni ndbetci belletici 6gretmen heyeti tarafindan odalarin, etiit
salonlarinin, yemekhane ve mutfagin genel kontrolii yapilir. Belleticiler yemekhane temizligini, yemek



hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger boliimlerinde temizlik ¢alismalarini kontrol ederler. Gerekli
gordiikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesini saglarlar.

17.30 — 18.00 saatleri arasinda ndbetgi belletici 6gretmen heyeti, katlara ve mutfaga giderek personel
ve Ogrencileri denetler. Eksikliklere miidahale ederek diizeltilmesini saglar.

Yatil 6grenciler, pansiyonda belletici 6gretmen nezaretinde dinlenirler, temizligini yapar ve aksam
yemegine hazirlanirlar. Bu siiregte bir erkek ndbetgi 6gretmen pansiyon idarede hazir bulunur. Belleticiler,
katlar1 ve odalar1 kontrol eder. Ziyaret saatlerine, izinlere istirak eder.

Belletici 6gretmen, okul-pansiyon ve ¢evresini(6zellikle bilisim sinifi, katlar, kafeterya, bahge ve
cevresi) siirekli denetler.

18.00 — 18.50 saatleri arasinda aksam yemegi, nobet¢i belletici 6gretmenler nezaretinde yedirilir.
Belletici 6gretmen, gerekli kontrol ve dnlemleri alarak aksam yemeginin huzur i¢inde yenmesi saglanir.

18.50 — 19.00 saatleri arasinda ndbetgi belletici 6gretmen heyeti nezaretinde, ndbet¢i 6grencinin
gorev yerinde bulunmasi saglanir. Pansiyon kapilar1 kapatilir. Ogrenciler okuldaki etiit alanlarina
yonlendirilir. Evei doniisti ge¢ kalan 68rencilerin pansiyona girisine izin verilmez, valizleri lobilere alinarak
etiit alanlarina yonlendirilir.

Cumartesi ve Pazar giinleri okul binasi gelisi giizel acilmaz. Okul binasi icindeki faaliyetler
kesinlikle nobetci belletici 6gretmen heyeti nezaretinde yapilir. Faaliyet bitiminde okul bina kapisi
kilitlenir.

Ogrencilerin katilmalar1 uygun goriilen sosyal faaliyetler icin miidiir ve ilgili miidiir
yardimcisindan faaliyet giiniinden en az iki giin oncesinden yazili miiracaatla izin alinir.

Evci izninden donen ogrenciler ile ilgili genel kontroller belletici 6gretmen heyetince giin
icerisinde devam eder. Evci izninden donen o6grenciler pansiyona giriste belletici 6gretmen heyetince
karsilanir, valizler denetlenir, evci defterine imza atmalar1 saglanir. Eksikligi bulunan 6grencilerin
durumlar1 nobet defterine rapor edilir ve durumlan ile ilgili olarak pansiyon miidiir yardimcisina
bilgi verilir. Evci izni doniisiinde olusabilecek tiim olumsuzluklar icin nobetci belletici 6gretmen
heyetince gerekli tiim tedbirler alinir. Evci girisi yapmasi gerektigi halde pansiyona gelmeyen 6grenci
icin veliye derhal ulasilir, ailenin bilgisi dahilinde dahi olsa, sayet 6nceden yazih izin alnmamissa o an
aile uyarilir ve durum nobet defterine yazilir ya da tutanakla tespit edilir.

EK-2
Etiit Siiresi ve Planlanmasi

ETUDE HAZIRLIK : 18.50-19.00

1.ETUT : 19.00-19.45

DINLENME : 19.45-20.00

2.ETUT : 20.00-20.45

DINLENME : 20.45-21.00

3.ETUT : 21.00-21.30
21.30 ARA OGUN

PANSIYON KAPILARININ KAPATILMASI : 23.00




Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi icin asagida belirtilen hususlara dikkat ederler.
. Etiitler okulda, etiit salonlarinda yapilir.

. Her 6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek zorundadir.

. Etiit sirasinda pansiyon dis kapilar1 kapali tutulur.

. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek-igecek tiikketmelerine izin verilmez.

. Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢alisir, ortak calisma alaninda belletici izniyle miimkiindiir.

. Etiit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalar1 6nlenir.

. Belletici 6gretmenler, etiit sirasinda etiit alanlarinda isbolimi yaparak bulunur, etiit oda kapilarini agik
tutturur ve 6grencilerin etiit bitene kadar salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

8. Etiit aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur, okul-pansiyon ¢evresi ve kantin,bahce denetlenir.

9. Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez, oyun oynanmaz.

10. Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilagtiklar1 giicliiklere yardimct olunur.

11. Belleticilerin uygun gormesi halinde hasta 6grencilere odalarinda yatmak suretiyle izin verilebilir. Bu
ogrenciler yoklamada izinli gosterilir.

12. Etiit siirecinde etlit masas1 tertip ve temizligi, oda tertip ve temizligi li¢lincii etiidiin son ¢eyreginde
belletici kontroliinde saglanir.

13-Etiit bagkanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala uymayanlarin belleticiye ve
idareye bildirilmesinden sorumludur.

14-Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya geg giren; etiit kurallarina uymayan, etiitte miizik dinleyen,
uyuyan, gliriiltii yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin temiz ve diizenli kullanilmasina ihtimam
gostermeyen 6grencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek {izere ilgili miidiir
yardimcisina teslim edilir.

~N N D kW

Etiit Sonras1 Calisma

Sinavlara hazirlanan, 6dev, proje vb. ¢alismalarda bulunan 6grencilerin 24.00’e kadar katlarinda
kendilerine ayrilan ¢calisma odalarinda ¢alismalarina izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler
araliklarla kontrol edilir. 24.00’ten sonra ders ¢alisilmasina izin verilmez.

EK-3

ETUT TALIMATI

1- Etiitlerde her 6grenci diger arkadaslarini rahatsiz edecek her tiirlii davranis1 yapmaktan uzak duracaktir.
2- Etiit siiresince etiit salonlarindan ¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez ve tuvalete gidilmez.

3- Ogrencilerin telefonlar: etiit saatlerinde kapal1 tutulur. Ancak teneffiislerde telefon goriismeleri
yapmalarina miisaade edilir.

4- Veliler 6grencileri ders ve etiit saatleri disinda ararlar.

5- Etiit aras1 hi¢bir zaman izin alinmadan okul digina ¢ikilmaz.

6- Etiitlerde hi¢ bir sey yenilmez, i¢ilmez.

7- Etiide girmeyen 6grenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.

8- Etiit YOKLAMALARI zamaninda ve eksiksiz doldurulur.

EK-4

PANSiYON OGRENCI BASKANI TALIMATI
Pansiyon baskani, pansiyonun saglikli isleyisini takip etme, okul idaresi, ndbetci 6gretmen ve
belleticilerden aldig1 talimatlar dogrultusunda pansiyonun isleyisinden sorumludur. Okul idaresince
gorevlendirilir. Ayrica bir bagkan vekili de gorevlendirilir.



1-Oda bagkaninin gorevlerini kontrol etmek, oda talimatinin uygulanmasini saglamak, aksakliklar1 okul
idaresine bildirmek.

2-Etiit bagkaninin gérevlerini kontrol etmek etiitlerin zamaninda ve saglikli yapilmasini saglamak.
Aksakliklar1 okul idaresine bildirmek.

3-Pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresinin ve belletici 6gretmenlerin
yardimcisidir.

4-Yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglar.

5-Okul idaresinin gerekli goriildiigii hususlar1 yatili 6grencilere duyurur.

6-Ogrencilerin izin vb. isteklerini miidiir yardimeisina bildirir.

7-Pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek belletici 6gretmenlere ve
miidiir yardimeisina bildirir.

8-Pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, gerekiyorsa uyarilarda bulunur ihtiya¢ duyarsa, bu gorevlilerin
tutumlarini belletici 6gretmene veya miidiir yardimceisina bildirir.

9-Pansiyon bagkaninin izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunamadiginda goérevi bagkan vekili ytirtitiir.
10- Pansiyon baskani, diizen ve isleyisle ilgili biitiin yonergelerin yiiriitiilmesinden sorumludur.
11-Pansiyon baskani belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina karsi sorumludur.

EK-5

PANSIYON ODA BASKANI TALIMATI

Oda bagkan1 odanin saglikli tertipli diizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur. Okul idaresince
gorevlendirilir ayrica bagkan vekili de gorevlendirilir.
1-Odada giinliik zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.
2-Yatma saatlerinde odaya diger 6grencilerin girmesine engel olur.
3-Oda temizligi i¢in temizlik ndbet ¢izelgesi diizenler ve uygulanmasini saglar.
4- Odada bulunan demirbaglarin kontrolii arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini yapmak, gerekg¢esini okul
idaresine bildirmek bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglamak.
5- Odada yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglamak.
6- Odaya yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.
7- Odanin havalandirma ve 1sinma durumlarini kontrol eder, eksikliklerini okul idaresine bildiri.
8- Oda bagkani izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadig1 zamanlarda gorevi bagkan vekili ylirtitiir.
9- Oda baskani ihtiya¢ duydugu husus ve durumlar i¢in pansiyon baskanina belletici 6gretmenlere veya
miidiir yardimcisina bagvurur.
10-Oda baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenler ve okul yonetimine karsi sorumludur.

EK-6

PANSIYON BANYO KULLANIM TALIMATI

1. Banyo siiresi en az 10, en fazla 20 dakikadir.

2. Banyoya, havlu ya da bornoz ile girilir.

3. Banyoya girmeden once banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur

4. Ihtiyag banyosu i¢in sabah erkenden kalkalir.

5. Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz.

6. Cikarken banyo temizlenir, iceride 1slak ¢amagir birakilmaz.
7.Banyodaki malzemeler disar1 ¢ikarilmaz.

8. Su israf edilmez. . Diger 6grencilerin ihtiyaglari i¢in su az kullanilir.



EK-7
TUVALET KULLANIM TALIMATI

1. Tuvalete girmeden dnce ODA terlikleri ¢ikarilir.

2. Tuvalete ¢orapla girilmez.

3. Konusulmaz, sarki — tiirkii sdylenmez. Bir sey yenilmez.

4. Cikarken sifon ¢ekilir ve leke, pislik birakilmaz.

5. Mutlaka tuvalet kagidi kullanilir.

6. Ciktiktan sonra eller sabunla yikanir.

7. Tuvaletin havalandirilmas1 saglanir.

8. Tuvalet musluklarindan su icilmemelidir.

9. Kullanimdan sonra musluklar kapatilmalidir. Su israf edilmemelidir.
10. Tuvalette saka yapilmaz, ¢cevreye su sigratilmaz.

11. Kapilara, duvarlara yaz1 yazilmaz.

12. Bozuk, kirik, arizal kisimlar pansiyon baskanina, nobet¢i 6gretmene ve idareye bildirilir

EK-8

ODA TALIMATI

1-Sabah kalk zili ¢alar ¢almaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabini talimata gore
diizenlemeli. Asir1 rahatsizlifindan dolay1 kalkamayan 6grenciler i¢in nobetci 6grenciler nobet¢i 6gretmeni
aninda haberdar etmelidir.

2-Odanin siiktineti korunacak ses, s6z, tavir ve davraniglarla bu siikiinet bozulmayacaktir.

3-Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali, ndbetci 6grenci ve
temizlik bagkanlar1 kontrol edip ndbet¢i 6gretmene durumu arz etmelidir.

4-Her tiirlii temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.) 6grenci dolabinda
bulunacaktir.

5-Her tiirlii 6grenci esyasi, dolapta diizenli sekilde bulundurulacaktir.

6-Elini, yliziinii sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (¢esmeleri kullanirken suyu yeterli agip isi bitince
mutlaka kapamali, arizali olan1 ndbet¢i 68renciye bildirmeli tuvalet ve banyolar1 usuliine gore kullanmalr)
temizlige ¢ok dikkat etmelidir.

7-Kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane disina (yatakhane,
bahge ve diger yerlerde) yemek, ekmek yememeli. Yemeklerden sonra el yikamak, dis firgalamak i¢in
yatakhaneye ¢ikip, ihtiyaglarini en kisa zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelidir.

8-Odanin biitiin béliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.

9-Sabahleyin kogustan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

10-Odada yastik altinda, ranza iizerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs. bulundurulmayacak odaya camasir
asilmayacaktir.

11- Belirtilen zamanda yatmal1 giin boyunca okulda bulunmali1 disar1 ¢ikarken mutlaka nébetci 6gretmenden
izin almalidir.

12-Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz.

13-Dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarin1 temiz ve tertipli olarak kullanarak dolabini ve
yatagini 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlamak, vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

14-Uyurken uyumsuzluk gosteren 6grenciler (altini 1slatma, horlama) ilgili miidiir yardimecisina haber
verilerek gerekli tedbir alinacaktir.



15-Ogrenci, okul yonetimince kendisine gosterilen yatakta yatacak, verilen dolab1 kullanacaktir.
Kendiliginden yatagi, dolab1 ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap iizerine gereksiz maddeler
konulmayacaktir.

16-Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

EK-9

MESCIT TALIMATI

1- Mescit her zaman temiz ve diizenli tutulmalidir. Temizlik ve diizenden tiim 6grenciler sorumludur.
2- Mescitte namaz kilanlar1 veya Kuran okuyanlari rahatsiz edecek hareketler yapilmaz.

3- Mescide kirli ¢coraplarla ve 1slak ayaklarla girilmez.

4- Mescidin havalandirmasina dikkat edilir.

5- Mescitte bir sey yenmez i¢ilmez.

EK-10

CAMASIRHANE TALIMATI

1-Ogrenciler gamasirhanenin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

2- Camagsirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar1 dogrultusunda
yikanirlar.

3-Camasirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak, yikamasi okul personelince yapilir.
4-Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Bagka alanlarda camasir kurutmasi yapilmasina engel
olunur.

5-Kurutulan ¢amasgirlarin {itiileri iitii odasinda yapilmasini saglanir.

6-Arizali makine ve avadanliklar okul miidiirliigiine bildirilerek onarimlarinin yapilmasini saglamak.
9-Camasirhanenin zararli bocek ve haserelerden temizlenmesini saglanir ve ilgililerle isbirligi yapalir.

10-Camasirhanenin tertip diizeni saglamak kirli ¢amasirlarin konulmasina engel olmak.



YATAKHANE DOLAP YERLESIM PLANI VE
KULLANMA TALIMATI

Dolap alt ve tist raflart mutlaka bez veya kagit ile
kaplandiktan sonra esya yerlesimi yapilir.

1- Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢ camasirlari
diizgiince katlanarak

yerine konulur. Giinliik el- yiiz havlusu askiliga asilir.
2- Tras takimlari, dis fir¢a ve macunu, el sabunu
kesinlikle plastik

kutular i¢inde bulundurulur.

3- Ceket, gomlek, pantolon, palto vb. giyecekler
askiliga asilarak

konulur.

4- Kitaplar, defterler ve diger ders ara¢ ve geregleri
diizgiince

istiflenerek konulur.

5- Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmig
vaziyette, poset i¢erisinde
bulundurulur.(ayakkabilar bah¢ede boyanacaktir.) Boya
fircalarda poset

icinde olacaktir.

6-Kirli ¢camasirlarda mutlaka diizgiince katlanmis
olarak poset igerisinde

bulundurulacak.

7- Dolap siirekli kilitli tutulup anahtar bagkasina
verilmez.

8-Dolap iizerlerine ve i¢ine resim ve ders ile ilgisi
bulunmayan brosiir yazi asilmayacaktir.

9- Haftada bir dolap temizligi yapilacak.

10- Izinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir.
11- Bu talimat dolap kapaginin iginde asil
bulundurulacaktir.
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http://www.bilecikfl.org/index.php/pansiyon/yatakhane-dolap-yerlesim-plani-ve-kullanma-talimat-ornek/�
http://www.bilecikfl.org/index.php/pansiyon/yatakhane-dolap-yerlesim-plani-ve-kullanma-talimat-ornek/�

UTU KULLANMA TALIMATI

1-) Utii islemi belirtilen zamanlarda ;kontrollii, camasir kurutma alaninin yani basinda yapilacaktir.

2-) Bunun disinda gerekli zamanlarda belletici 6gretmenlerden izin alinarak {itli is1 yapilacaktir.

3-) Utiiler kullanilirken sular1 kontrol edilecek, eksik ya da yok ise sulari doldurulacaktir.

4-) Utiiler kullanilirken herhangi bir tehlike durumuna kars1 dikkatli olunacaktir.

5-) Utii islemi bittikten sonra gorevli grenciye haber verilip iitii odas1 temizlenecek ve diizenlenecektir..
6-) Utii islemi bittikten sonra iitii odasinda herhangi bir malzeme birakilmayacaktir.

7-) Gorevlilerinin haberi olmadan {itii islemi yapilmayacaktir.

8-) Yukaridaki uyarilara titizlikle uyulacaktir.

6-) Yukaridaki uyarilara titizlikle uyulacaktir.

D

2)
3)

4)
5)

6)

7
8)

EK-14

ILAC KULLANMA ve TAKIP TALIMATNAMESI

Hastane sevk islemleri sonucunda alinan ilaglar, ndbetgi belletici 0gretmen heyetine teslim
edilecektir.

Pansiyon miidiir yardimcist tarafindan ilaci bulunan 6grencilere ilag takip kart1 diizenlenecektir.
[laglar belletici odalarindaki dolaplarda muhafaza edilecek ve dolaplar belirtilen saatler disinda kilitli
tutulacaktir.

Yatakhanede 6grenci dolabinda okul idaresinin bilgisi disinda higbir ila¢ bulunmayacaktir.

Ilact bulunan &grenciler ilag kullanma vakit cizelgesine uygun olarak ilaglarmi belletici 6gretmen
kontroliinde alacaklar ve ilag takip kartlarina isleteceklerdir.

Yapilan kontrollerde ilacini diizenli olarak almayan ogrenciler belletici O0gretmen tarafindan
uyarilacak, ilacini almayan 6grencilerin isimleri nobet defterine islenecektir.

Ilag kullanma vakit cizelgesi disinda 6grencilerin kisisel ila¢ kullanmalarina izin verilmeyecektir.
Ila¢ kullanma ve takip talimatnamesinin uygulanmasindan ve gerekli kontrollerin yapilmasindan o
giinkii belletici heyeti sorumlu olacaktir.

ONIKINCIBOLUM

Cocuk ve gengler, internet kullanirken cok c¢esitli riskler ve gilivenlik tehditleri ile karsi karsiyadir.
Bagimlilik, siddet ve cinsellik, kontrolsiiz aligveris, icki, sigara ve uyusturucuya 6zendirme, can ve mal
giivenligini tehlikeye atabilecek haberlesme, hacker yetigsmesi, egitim acisindan ve teknik zararlardir.
Ogrencilerimizin bu gibi bilisim zararlarindan etkilenmemesi ve pedagojik gelisimlerinin saglikli bir sekilde
ilerlemesi agisindan Kozluk OMYV Fen Lisesi’nde akilli cep telefonu kullanimina izin verilmemektedir.

ONUCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler
Madde 52- Bu yonergenin hiikiimleri Kozluk OMYV Fen Lisesi Miidiirliigi tarafindan yiiriitiiliir.
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